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圖書館 103 學年工作計畫 

館長室提供 

※ 期刊組 

一、準備 2015 年西文期刊招標作業 

評估 2014 年各系所訂購期刊使用狀況，停訂使用率不佳者，彙整 2015

年各系訂購西文期刊清單，研議招標文件內容的修正。 

二、評估 2015 年資料庫續訂及新訂清單 

評估 2014 年資料庫的使用狀況，停訂使用率不佳者，增訂系所推薦之資

料庫。 

三、持續更新全國期刊聯合目錄、CONCERT 電子期刊聯合目錄，提供讀者新

穎正確的期刊資訊。 

四、持續更新電子資源整合系統中電子資料庫及電子期刊資訊。 

五、整理各系所館藏期刊清單。 

※ 參考組 

一、舉辦圖書館利用講習 

課程內容涵蓋如何利用圖書館(含電子資源)，使讀者了解如何蒐集學術性

文獻的方法，並針對新生製作圖書館線上導覽。 

二、暢銷書區展示書籍推陳出新 

暢銷書區所展示的暢銷書預定每學期更換二次，並舉辦開卷好書獎書展。 

三、介紹新書 

將透過《一書一天地》閱讀部落格和首頁新書展示推薦本館新進書籍，

以培養校園閱讀風氣。 

四、舉辦推廣活動 

舉辦本校圖書館週、世界閱讀日的活動，並配合廠商舉辦電子資源推廣

活動等等。 

五、中西文參考書管理 

持續進行汰舊標籤、挪架、排架等工作。 

六、全國館際合作服務 

透過全國文獻傳遞服務(NDDS)提供圖書館館際間資料複印或借閱圖書的

服務，本校教師在經費許可範圍內，可免費申請。 

七、編製學科指引 

供本校師生索取，並可作為圖書館利用講習時的輔助教材。 
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八、提供參考諮詢 

解答讀者事實查詢、主題尋索及研究型參考問題，並協助讀者蒐集、取

得研究主題相關文獻資料。 

九、參加教育訓練或研討會 

重視並鼓勵同仁參加各式教育訓練或研討會活動，以掌握圖書館最新發

展或資料庫檢索方法。 

※ 採編組 

一 、 持 續 徵 集 紙 本 及 電 子 館 藏 ， 以 配 合 系 所 教 學 研 究 及 館 內 各 項 推 廣 活 動 需

要。 

二 、 積 極 參 與 各 大 學 院 校 合 作 聯 盟 ， 合 作 採 購 電 子 館 藏 ， 以 有 限 經 費 達 成 各

校資源共建共享理想。 

三、定期提供館藏統計於圖書館網頁。 

四、持續配合院系單位進行計畫用書列產及回溯書編目建檔作業。 

五 、 持 續 接 受 團 體 或 私 人 贈 書 ， 依 據 本 館 受 贈 資 料 處 理 辦 法 ， 處 理 各 種 受 贈

資料。 

六 、 持 續 上 傳 本 館 書 目 至 國 家 書 目 中 心 ， 為 國 家 聯 合 書 目 貢 獻 心 力 ， 並 與 全

國圖書館共享書目資源。 

七 、 院 系 單 位 圖 儀 經 費 之 圖 書 期 刊 採 購 以 往 是 由 各 院 系 單 位 自 行 採 購 後 再 到

圖 書 館 列 產 編 目 建 檔 ； 下 學 年 起 將 改 為 院 系 單 位 填 寫 請 購 單 ， 後 續 採 購

及核銷作業將由採編組及期刊組負責處理。 

八 、 主 動 邀 請 書 商 或 視 聽 資 料 代 理 商 舉 辦 各 種 書 展 及 視 聽 資 料 展 活 動 ， 藉 以

提供本校師生新書資訊及有效提升閱讀風氣。 

九 、 定 期 配 合 主 題 展 示 區 特 展 活 動 ， 徵 集 與 特 展 主 題 相 關 之 書 籍 等 資 料 ， 編

目建檔完後配合展出；並輪流籌辦主題特展推廣活動。 

※ 流通組 

一、罕用書庫設置及圖書調閱 

設置宗旨--有效處理本校圖書館(室)中各類館藏資料的典藏、流通和發

展，特訂定本辦法，以方便處理罕用圖書資料所產生的問題；篩選方式為最

近一次盤點清查日起在過去十年中未被借閱出館圖書。 

調閱方式--填寫「罕用書庫圖書借用表」(網頁)，傳送至圖書館流通組或

管院分館，總館每日上午十時及下午三時至罕用書庫取書，借閱者可在當日

中午十二時與下午五時至總圖或管院分館取書。 
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二、系所圖書室回館典藏 

系所圖書室圖書回館典藏以達圖書集中管理便於全校師生借閱及使用。 

三、規劃 60 週年校慶活動 

1.出版「館藏善本書目新編」東海「善本古籍」的整理成果，命名為《館

藏善本書目新編附書影》，以彩色印製，精裝書的方式出版，可呈現東海典藏

「善本古籍」的內容與成果。 

2.出版「東海名人錄系列叢書」校史文獻整理的成果彙輯以「東海名人錄

系列」為名，至今已逾 10 本專輯，以叢書方式彙整出版，能呈現本校對於校

史文獻的重視，及校友們瞭解學校近年來對「校史文獻」的整理，「以古鑒今」、

「以史為鑒」，在「緬懷前人艱辛步履」之際，思考未來的發展，仍本著東海

特有的傳統，作為發展藍圖的依據，可增強校友對東海的向心力。 

3.「線裝書之美」主題展示，展示館藏線裝古籍的形製有捲軸、魚鱗裝(旋

風 裝 )、 蝴 蝶 裝 (包 背 裝 )、 線 裝 。 及展 示 保 護 傳統 古 籍 的 外衣 ， 捲 軸 的書 帙 、

木匣，線裝書的書匣、夾板、四合套、六合套。 

另 呈 現 書 板 複 製 、 現 場 刷 印 、 藏 書 印 ： 複 製 「 東 海 鎮 庫 之 寶 」 的 《 西 漢

文類》及複刻由曾紹杰先生刻的「東海大學珍藏之記」，提供參觀者刷印，鈐

上該印記，增進對線裝古籍的瞭解，兼具展示與教育的意義。 

※ 數資組 

一、圖書館自動化系統汰舊換新建置計畫 

圖書館現在使用之圖書館自動化系統為民國 87 年購置，為改善多年來舊

系統缺失，因應數位時代讀者的使用行為與資料交換需求，本館擬購置新圖

書館自動化系統，以提供本校師生各類型館藏整合友善的查找工具，使全校

師生能充分利用本校研究資源，提昇學術競爭力。 

二、預期效益 

(1)整合圖書館傳統印刷式館藏以及電子化館藏，建立圖書館資源單一入

口網站，提升讀者利用圖書館館藏之便利性及效率。 

(2)以讀者為中心，建立符合讀者個人需求的個人化圖書館服務。 

(3)以讀者服務為中心，整合採訪、編目、流通、期刊、線上公用目錄查

詢、電子資源管理等相關作業，俾獲得最佳系統整合度。 

(4)建構支援多國語言、以及 XML 標準的新一代自動化系統，俾透通性地

存取各類資料，並進行網路服務加值應用。 

 


