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館務工作 

104 年 3 月 11 日行政會議--圖書館工作報告 

館長室提供 

【參考組】 

一、 104 年 1-2 月份服務統計 

資訊檢索區：1801 人次 

參考服務：535 件 

部落格推薦新書：26 筆(轉載於首頁新書展示) 

圖書館利用講習：1 場 0.5 小時 10 人 

全國館際合作： 

複印：向外申請 85 件，外來申請 45 件(影印頁數 1034 頁) 

借書：向外申請 101 件，外來申請 29 件 

本校新申請帳號：14 人 

二、3 月 9 日舉辦「掌握學術研究脈動 選擇適合投稿期刊」研討會。 

三、3 月 16 日和 3 月 18 日將分別舉辦 EndNote X7 版與 Turnitin 教育訓練。 

四、配合自動化系統軟硬體更新建置案進行需求訪談、第一次測轉和第一期

教育訓練。 

【採編組】 

一、104 年 1 月 27 日配合美術系系所評鑑需求，提供該系 99-103 學年度圖書

經費採購冊數及金額統計。 

二、104 年 2 月 4 日配合外文系需求，提供外文系相關類號圖書統計及清單。 

三、104 年 2 月 5 日配合經濟系需求，提供經濟系相關類號圖書統計及清單。 

四、104 年 1 月份編目量統計：中文圖書 1522 冊、中文非書 91 件、西文圖書

454 冊、西文非書 57 件。 

【流通組】 

一、 用館統計 

(一)元月總人次 44,054，開館日 27，日平均 1,632，人次最多 1 月 19 日，

計 2,935；外賓總計 1,412 人次、日平均 52 人次，人次最多 01/06 計 65 人次。

日常用館 36,074 人次，佔月使用 82%(20 日、日平均 1,804)、假日 7,980 人次

佔月使用 18%(7 日、日平均 1,140)。 

(二)二月總人次 6,632，開館日 8，日平均 829，人次最多 2 月 25 日，計

2,130；外賓總計 343 人次、日平均 43 人次，人次最多 2 月 5 日，計 49 人次。
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本月適逢寒假，無週六、日例假日的開館。 

二、借書統計 

(一)元月借書人次 4,922，借書冊數 14,070，以開館日 27 計，則日借書人

次 183、冊數 521，即人均借冊約 3。借書單日較多人次者為 1 月 5 日，373 人

次借閱 1,036 冊；還書人次計 2,594、冊數計 6,459，冊數最多為 1 月 23 日，200

人次歸還 523 冊圖書。 

(二)二月借書人次 1,856，借書冊數 7,805，以開館日 8 計，則日借書人次

232、冊數 976，即人均借冊約 4。借書單日較多人次者為 2 月 25 日，616 人次

借閱 2,189 冊；還書人次計 803、冊數計 2,476，冊數最多為 2 月 25 日，307

人次歸還 978 冊圖書。 

三、討論室申請概況 

討論室設立為支援教學及提供學術性使用，將傳統式靜態閱覽場所以讀

物為中心的閉鎖式管理，轉變為開放動態以讀者為主學習中心。使用概況： 

(一)元月，系所單位共計 29 系所單位 269 次借用、1,372 人次使用(單位使

用排行為中文系 30 次、國貿系 22 次、企管系 19 次、法律系 18 次、經濟及畜

產系 16 次、…)。5 人討論室借用 138 次(M1：68 次、M2：70 次)、使用人計

560。10 人討論室借用 131 次(M3：65 次、M4：66 次)、使用人計 812。 

(二)二月，系所單位共計 11 系所單位 20 次借用、107 人次使用(單位使用

排行為環科系、法律系、日文系，因為寒假期間借閱人次較少)。5 人討論室

借用 13 次(M1：5 次、M2：8 次)、使用人計 49。10 人討論室借用 7 次(M3：6

次、M4：1 次)、使用人計 58。 

四、圖書代借代還 

(一)元月份代還：1.代還圖書總計 1,351 冊，總圖代還分館計 260 冊，總

圖代還系圖計 1,091 冊。2.各系代還，為中文系 318 冊、歷史系 117 冊、哲學

系 80 冊、法律系 60 冊、多媒體 351 冊…。3.分館代還總圖計 428 冊。 

(二)元月份代借圖書：總館 16 冊、分館 18 冊、系圖 16 冊總計 50 冊。 

(三)二月份代還：1.代還圖書總計 549 冊，總圖代還分館計 116 冊，總圖

代還系圖計 434 冊。2.各系代還為中文系 72 冊、歷史系 40 冊、哲學系 21 冊、

法律系 22 冊、多媒體 163 冊…。3.另分館代還總圖計 152 冊。 

(四)二月份代借圖書：總館 4 冊、分館 8 冊、系圖 7 冊總計 19 冊。 

五、 研究室申請概況 

(一)二月研究室使用，於 1 月 30 日(週五)登記，研究生計：法研 12；社



館務工作 

 3

工研 3；中研、哲研、工研、政研、社研各 1，共 20 位研究生及 1 位教職員申

請使用。 

(二)三月研究室使用，於 2 月 26 日(週四)登記，研究生計：法研 12；社

工研 2；中研、哲研、工研、政研、社研、建研各 1，共 20 位研究生及 3 位教

職員申請使用。 

六、系所圖書室作業協助  

(一)工業工程與經營資訊系圖書回歸總館典藏，計 122 冊(中文圖書 103

冊、書後附件 19)，經點收、移送後放置各典藏空間供讀者借閱。 

(二)建築系系圖書回歸總館典藏，計 704 冊(中文圖書 363 冊、西文圖書

341 冊)，經點收、移送後放置各典藏空間供讀者借閱。 

七、圖書長期逾期通知 

二月份，以信函(雙掛號寄出 38 份回函 32 份、3 份退回、3 份未簽收)通

知讀者家長，狀況如下：文學院借書 10 人 35 冊，已歸還 5 人 24 冊。理學院

無長期逾期。工學院借書 8 人 30 冊，已歸還 4 人 9 冊。管理學院借書 2 人 2

冊，已歸還 0 人 0 冊。社科院借書 7 人 21 冊，已歸還 4 人 12 冊。農學院借書

5 人 6 冊，已歸還 4 人 5 冊。創藝學院借書 11 人 18 冊，已歸還 7 人 13 冊。

法律學院借書 4 人 16 冊，已歸還 2 人 8 冊。國際教育處借書 1 人 2 冊，已歸

還 0 人 0 冊。學務處借書 1 人 3 冊，已歸還 1 人 3 冊。共計通知 49 人 133 冊，

已歸還 27 人 74 冊，歸還比率 56%。未歸還圖書將輔以電洽方式通知。 

八、與交通大學圖書館互換借書證: 

為秉持資源共享理念，加強雙方合作關係，便利讀者借閱雙方館藏資料，

交 換 十 張 借書證 借 期 3 週 借 閱 冊 數 5 冊，不提供續借與預約服務，期限至民國 106

年 12 月 31 日止。 

九、特藏資料概況(出版訊息) 

2014 年 12 月 31 日，出版由陳惠美校友及流通組謝鶯興合編之「東海大學

圖書館藏周法高先生藏線裝書目附書影」，ISBN 978-986-5990-62-6(平裝)。分贈

國家圖書館、中研院傅斯年圖書館與文哲所圖書館，台大、政大、中興、逢甲、

靜宜、彰師大、曁南、東吳、成功、雲科大、金門、清華等大學圖書館典藏。 

十、管理學院圖書分館 104 年 2 月份使用統計 

借閱/人次(含續借) 250 

借閱/冊次(含續借) 640 



東海大學圖書館館訊新 162 期 

 4

用館人次 1,162 

外賓進館人次 40 

櫃檯服務(諮詢及資料庫使用) 19 

掃描機使用量 
USB:18 次 

Email:104 次 

二校區各系借閱人/冊次統計 165 人次/386 冊次 

分館代還總館書籍 152 冊 

【數位資訊組】 

一、AREMOS 資料庫已更新至 2015 年 1 月份。 

二、圖書館 161 期館訊網頁製作完成，已放置本館首頁提供讀者瀏覽。 

三、104 年 1 月 20 日於資訊素養教室舉行「圖書館自動化系統軟硬體更新建

置案」啟動第一次會議，由得標廠商凌網科技股份有限公司說明第一期

及第二期圖書館自動化系統建置時程。 

四、104 年 1 月 27 日、2 月 3、5 日進行圖書館自動化系統軟硬體更新建置案

模組功能項目訪談。 

五、104 年 1 月 30 日依本校教職員工交接辦法第四條辦理，將管理學院圖書

分館業務移交至流通組，移交資料文件一式兩份，由移交人及交接人各

存一份。 

六、製作「緬懷青春的痕跡」第六屆校友慶祝畢業五十週年懷舊相片紀念專

輯電子書，網址 http://140.128.103.6 。 

七、104 年 2 月 26 日召開「圖書館自動化系統軟硬體更新建置案」介接會議，

除了系統廠商及硬體廠商，並邀請電子計算機中心協商各系統之介接協

調事宜。 

八、良鑑廳使用規則及借用管理辦法之條文修改，已奉校長核准備查，自 104

年 2 月 27 日開始實施 

【期刊組】 

一、100~300 萬元電子資料庫採購案 

已於 1 月 29 日總務處會議室完成正式驗收，由黃永明先生代總務長主

持。資料庫及電子期刊經測試均可連線並可正常檢索，驗收通過。 

驗收之電子資料庫： 

(一)Nature.com Journals 

(二)EBSCO 平台資料庫-ASP+BSC+HTC+ERC 
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(三)IEL(IEEE/IEE Electronic Library)國際電機電子工程全文影像資料庫 

(四)SciFinder Scholar 化學生物醫學資料庫 

二、科技部補助購置三個電子資料庫，公文及經費已到校，目前正申請補辦

理請採購作業流程，三個資料庫如下: 

(一)Datastream 

(二)S & P Capital IQ Research Insight 

(三)台灣經濟新報 

三、期刊組申請補助經費購置 Scopus 引文資料庫，經費已獲校長核准補助。

為配合「103 學年度專任教師學術著作奬勵」申請需求，已商請 Scopus

資料庫廠商提前於 2 月份開通使用，目前正進行補辦理請採購作業程序。 

四、Engineering Village (EV)工程文獻資料庫，開放試用期間 104/2/2~104/3/1，

目前已停止使用。 

五、本館於 104 年 4 月 28 日(星期二)將舉辦之「圖書館空間與服務新觀念暨

總館啟用三十週年慶」，徵展須知已於 3 月 1 日 e-mail 寄出給相關合作

廠商。 

六、CONCERT 擬於 104 年 4 月 22 日上午 8:00~下午 5:00，假本館資訊素養教

室辦理 104 年 CONCERT 資料庫教育訓練。 

七、三月份本館三場資料庫研討會暨教育訓練： 

(一)3 月 9 日 14:00-16:30，Scopus 研討會(地點：圖書館良鑑廳)。 

(二)3 月 16 日 14:10-16:00，EndNote 書目管理軟體教育訓練(地點：圖書

館資訊素養教室)。 

(三)3 月 18 日 14:10-15:00，Turnitin 論文比對系統教育訓練(地點：圖書館

資訊素養教室)。 

八、103 學年度下學期電子資料庫試用：試用期間自即日起-2015/4/30 

(一)NEW TOEIC 應考特訓課程，試用網址：

http://www.ilibrary.com.tw/index.asp，試用方式：IP 驗證登入，可直接

點選課程使用，無須登入。 

(二)PELA PELA 日本語學習資料庫，試用網址: 

http://www.ilibrary.com.tw/index.asp ，試用方式：IP 驗證登入，可直

接點選課程使用，無須登入。 

(三)我的雲端智慧英語，試用網址：www.iqenglish.tw，登入方式：學生請

選擇學生身份自行註冊帳密登入，即可試用個人雲端生字簿功能。
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教師可使用公用帳號：teacher 及密碼：123456，選擇老師身份登入

試用。註冊說明： 

步驟 1：選擇申請帳號 

步驟 2：選擇身分-學生、學校-東海大學，輸入個人帳號及 EMAIL

申請帳號。 

步驟 3：請到個人電子信箱收信，第一次登入使用之密碼會發送

至個人電子信箱中。 

步驟 4：回到系統進行登入，登入後可至個人資料區修改密碼。 

(四)空中英語教室影音典藏學習系統--主題頻道，試用網址： 

http://ecourse.webenglish.tv/，試用方式：IP 驗證登入，可直接點選課

程使用，無須登入。 

(五)英語學習暨教學參考資料庫(ELL)，試用網址： 

http://search.ebscohost.com/login.asp?profile=ell，試用方式：IP 驗證登

入，可直接點選課程使用，無須登入。 

(六)PUBU 電子書城--考試用書，試用網址： 

https://www.pubu.com.tw/trial/trial.php?id=ff8080814158c70601415de1ce3

30003，試用方式：使用 PC 直接 IP 驗證登入；如使用行動載具請下

載 PUBU APP，輸入帳號：thu@pubu.com.tw 密碼：thu520，進行試用。 
 

流通組 2015 年 2 月各項流通量統計 

流通組  曹繼英 

2015 年 2 月借還書人次統計 

日期  借書 還書 續借  排序預約新增 還書箱 (一般) 合計  

2 月  1 日  2 2 1 3 0 8 

2 月  2 日  109 67 2 8 30 216 

2 月  3 日  105 77 1 12 7 202 

2 月  4 日  87 48 1 10 5 151 

2 月  5 日  90 62 0 8 8 168 

2 月  6 日  119 62 0 6 7 194 

2 月  7 日  0 0 0 2 0 2 

2 月  8 日  0 0 0 6 0 6 

2 月  9 日  0 0 0 7 0 7 


