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館務工作 

104年4月流通組工作報告 

流通組 賀新持彙整 

一、四月用館統計 

總人次 47,714，開館日 25，日平均 1,908，人次最多 04/20 計 3,053；外賓

總計 1,466 人次、日平均 58 人次，人次最多 04/27 計 75 人次。日常用館

47,714 人次佔月使用 83%(20 日、日平均 2,386)、假日 8,290 人次佔月使用

17%(5 日、日平均 1,658)。 

二、四月借書統計 

借書人次 6,274，借書冊數 18,632，以開館日 25 計則日借書人次 251、冊

數 746，即人均借冊約 3。借書單日較多人次者為 04/13 日 436 人次借閱

1,539 冊；還書人次計 2,903、冊數計 6,715，冊數最多為 04/13 日 213 人

次歸還 595 冊圖書。  

三、四月討論室申請概況 

討論室設立為支援教學及提供學術性使用，將傳統式靜態閱覽場所以讀

物為中心的閉鎖式管理，轉變為開放動態以讀者為主學習中心。使用概

況：系所單位共計 31 系所單位 282 房次借用、1,369 人次使用。(單位使

用排行為中文系 36 次、食科系 22 次、畜產系 19 次、社工系 18 次、國

貿系 15 次、…) 

5 人討論室借用 146 次(M1：74 次、M2：72 次)、使用人計 554。 

10 人討論室借用 136 次(M3：70 次、M4：66 次)、使用人計 815。  

四、四月圖書代借代還 

(1)4 月份代還圖書總計 990 冊，總圖代還分館計 219 冊，總圖代還系圖計

771 冊。 

(2)各系代還為中文系 134 冊、哲學系 66 冊、法律系 62 冊、多媒體室 280

冊…。分館代還總圖計 479 冊。 

(3)代借圖書：總館 11 冊、分館 12 冊、系圖 11 冊總計 34 冊。 

五、5 月研究室申請概況 

研究室使用於 4 月 30 日(週四)登記，研究生計法研 10；政研、社工 2；

中研、哲研、工工研、社研、教研、食科研各 1，共 20 位研究生及 2 位
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教職員申請使用。 

六、圖書館同仁著作目錄彙編 

著作目錄彙編，以個人作品為主，於工作期間所發表的著作，不論該同

仁目前是否仍在職(館內)。以東海大學圖書館發行總共十一期的《圖書館

學報》為主，蒐輯先進們的著作。再者蒐輯從民國 90 年 10 月 15 日發行

迄今的《東海大學圖書館館訊》(「東海大學圖書館館訊資料庫」)，另亦

利用學術網路，檢索「台灣期刊論文索引系統」與《中國文化研究論文

目錄(1946--1979)》二種資料庫及「東海大學圖書館館藏查詢」系統。編

排體例，分為：館長編及同仁編二類。ISBN  978-986-5990-65-7。 

七、圖書長期逾期通知 4 月 

此次以信函通知系上：狀況如下，文學院借書 1 人 1 冊，已歸還 0 人 0

冊，工學院借書 2 人 4 冊，已歸還 1 人 1 冊，管理學院借書 1 人 2 冊，

已歸還 0 人 0 冊，社科院借書 1 人 1 冊，已歸還 0 人 0 冊，農學院借書 3

人 3 冊，已歸還 2 人 2 冊，創藝學院借書 6 人 17 冊，已歸還 4 人 9 冊，

華語中心 1 人 1 冊，已歸還 0 人 0 冊。共計 12 人 26 冊，已歸還 5 人 10

冊；歸還比率 39%。 

八、東海大學附設高中申請閱覽證 

沿續辦理「大手牽小手活動」，鼓勵策略聯盟高中使用圖書館資源，特加

製作「104 年度東大附中閱覽證」共計 10 張(104-0001 至 104-0010)，提供

東大附屬中學入館使用。此證不得於大學部考期當週及前週進館。附中

亦為申請該閱覽證訂定須知，已由施秘書及圖書館張小姐來館領取。 

九、管理學院圖書分館 

(1)圖書盤點 M245 書庫計 12,763 冊，館藏更正 57 冊、一盤未到計 3 冊。 

(2)總務事項--掃瞄器送修已復原。為慶祝圖書館總館啟用 30 週年慶分館

佈置完成。監視器第六格無影像，聯絡過保全，未處理完。西文書

000 取書梯子脫軌危險報修。   

(3) 4 月份使用統計 

用館人次 10,328 

外賓進館人次 234 

借閱/人次(含續借) 890 
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借閱/冊次(含續借) 1,800 

二校區各系借閱人/冊次統計 571 人次/1,048 冊次 

二校區各系使用電子資源統計 
 

7,163 人次 

櫃檯服務(諮詢服務) 344 件 

掃描機使用量 USB：64 次，Email：23 次 

分館代還總館圖書 479 冊 

榮譽書架 陳列 132 冊/留架 52 冊 

 

104年4月參考組工作報告 

參考組 彭莉棻彙整 

一、104年4月份服務統計 

資訊檢索區：1754人次 

參考服務：400件 

部落格推薦新書：21筆(轉載於首頁新書展示) 

圖書館利用講習：6場9小時100人 

全國館際合作： 

複印：向外申請49件，外來申請28件(影印頁數606頁) 

借書：向外申請60件，外來申請18件 

本校新申請帳號：18人 

二、公告新進館藏職場戰國策系列光碟(公播版)、Scopus資料庫教育訓練、「udn

借閱王．翻轉Library」、Emerald評析文章獎學金競賽與「世界閱讀日，閱

讀閱開心!!」活動。 

三、配合自動化系統軟硬體更新建置案進行第二期教育訓練。 

四、4月14日彭莉棻組長參加由學務處所舉辦的校園危安處理機制研習。 

五、4月15日彭莉棻組長參加由Elsevier公司所舉辦「打造世界級學府、展現學

術實力之世界大學排名座談會」。 

六、4月23日世界書香日活動與ProQuest公司合辦電子全文EASY GET活動，除

了現場諮詢之外，還有九宮格遊戲。 

七、4月28日協辦「圖書館空間與服務新觀念研討會」暨東海大學總館啟用三

十週年慶活動，本組負責接待香港科技大學圖書館講者、協助撥放PPT

檔、控制演講時間以及撰寫新聞稿等。 

 


