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館務工作 

102 學年度第 198 次校務會議(102 年 12 月 17 日)--圖書館工作報告 

館長室提供 

壹、流通組 

一、特藏業務部份 

(一)特藏資料整理 

1.完成篇目彙編：(1)《東風》雜誌，期數為：第一期至第十二期，第二卷

第一期到第四卷第八期，第四十四期至第六一期；發行時間則是從民國四十

五年至八十二年六月。(2)《圖書館學報》、《葡萄園》及「華文雜誌創刊號」

的「大陸期刊」等資料。可至圖書館網頁「虛擬校史館」之「東海特藏」，提

供讀者檢索「刊名」、「篇名」、「作者」等。 

2.調閱資料：(1)陳其寬文教基金會於松山機場史博館藝文空間展覽，委請

建築系彭康健老師借閱陳列於校史室「東海女白宮建築模型」85*57*37 公分、

「東海藝術中心建築模型」87*57*37 公分，日期自 10 月 4 日至 12 月 31 日。

(2)校牧室為路思義教堂建堂 50 周年慶，在秋紅谷展覽，特調借「路思義教堂

模型」「奉獻箱」、「講台」等 3 件物品，展覽期間自 10 月 19 日至 11 月 22 日。

(3)就業輔導暨校友聯絡室慶祝校慶活動，辦理校友返校調閱「第五屆畢業典

禮大合照」及老照片系列：創校前大度山、為上帝造房子、奧柏林中心、東

海剪影、舊圖書館、校門口等。 

3.轉載《圖書館館訊》：《東海大學圖書館館訊》142 期(2013 年 7 月 15 日)

的文稿<屈原文化特色讀本《湘風楚韻》讀記>，被大陸地區汨羅市文學藝術

界聯合會發行的《汨羅江》(季刊)第六期轉載，篇末特別說明：「本文原載 2013

年 7 月 15 日台灣《東海大學圖書館館訊》，本刊轉載時將繁體字轉為了簡體

字，並按本刊編輯慣例，在排版上作了些許調整，特此聲明。」該篇為本校

中文系退休教授吳福助老師發表。 

(二)資料庫使用概況 

1.「館訊」資料庫建置：創刊於 90 年 10 月至今近 150 期。資料庫的檢索

點有篇名、作者、關鍵詞、卷期等四種。100 年 5 月建置至 102 年 11 月使用

讀者有 202,778。 

2.「線裝書資料庫」建置及「簡明目錄」整理：此資源透過整理除供學術

研究所用，更可展現館藏豐富化。可依「書名」、「作者編校者」暨「版式行

款」等三種檢索點檢索，各書皆附該書「簡明目錄」暨封面(扉葉或首卷首葉
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或眉批、藏印等)書影。100 年 10 月建置至 102 年 11 月使用讀者有 107,677。 

3.「虛擬校史館」的建置：將校內歷史文獻、檔案、典藏整理予以數位化，

結合學校歷史記憶，可促進全校師生及校友對於學校的認同感。項目分「簡

介」、「校史」、「老照片」、「文獻區」、「名人錄」、「歷任校長」、

「歷任董事」、「校長的話」、「畫說東海」、「東海特藏」等。101 年 1 月

建置至 102 年 11 月使用讀者有 106,250。 

二、流通業務 

(一)學年度用館人次統計 

項目 總人次 開館日 單日最多用館 日平均 外賓 日平均 

102 年 8 月 9,221 22 08/19*691 419 939 43 

102 年 9 月 34.336 23 09/09*2,598 1,493 1,431 62 

102 年 10 月 47,097 29 10/01*2,389 1,624 1,798 62 

總  計 90,654 74 09/09*2,598 1,226 4,168 57 

   101 學年用館人次總計 340,710，開館 299 日計，每日平均 1,140 人次。 

(二)代借代還圖書使用概況：101 年 8 月至 102 年 7 月。 

月  份 
總館

代借 

分館

代借 

系圖

代借

代還

分館

代還

系圖
合 計 分館代還 

102 年 8 月 5 4 0  90 256  346 77 

102 年 9 月 19 9 8 288 553 841 530 

102 年 10 月   16   13   20 215  534   749     506 

總  計 40 26 28 593 1343 1,936 1,113 

  101 學年代還圖書總圖處理計 10,138 冊（月均冊 845）。 

(三)圖書註銷 

月   份 中 文 西 文 非書資料  合計 單   位 

102/09 66 16 82 圖書館 

102/10 108 8 6 122   建築系 

總 計 174 24 6 204 2 單位 

101 學年註銷圖書計有中文 1,466 冊、西文 17 冊、非書資料 410 件，共

計 1,893 冊（件）。 

(四)新書移送統計 

總館 

月份 圖書 附件 特藏室 參考書 專案借書 總計 
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102/08 906 7 156 14 6 位(138 冊) 1,221 

102/09 419 18 52  1 7 位(203 冊) 693 

102/10 1679 49 743  6  2,477 

總 計 3,004 74 951 21 13 位(341 冊) 4,391 

101 學年圖書資源總計有 15,464 冊(件)。 

(五)研究室使用現況 

研究室申請最多者為法研所每月約佔 6 成，其餘諸所研究生較少使用，

然而分配予研究生 20 間卻是月月滿檔，每月排隊登記研究生頗多。至於教師

使用 4 間；另日使用 6 間學期中使用亦多但寒暑假使用略減。 

使用者 

月份 教 職 員-4 間  研 究 生-20 間 日使用-6 間 

 102/08 2 17  5 

102/09 4 20      6 

 102/10 3 20      6 

 102/11 4 20      6 

(六)第一學期借還書櫃檯統計 

年份/月份 

項     目 102/08 102/09 102/10 總  計 

借書 788 4251 4914 9953 

續借書 0 1203 1733 2936 借書人次 

合計人次 788 5454 6647 12889 

還書人次 總計 583 2995 4238 7816 

借還書人次 合計人次 1371 8449 10885 20705 

借書 2871 11825 13123 27819 

續借書 0 7427 6810 14237 借書冊數 

合計冊數 2871 19252 19933 42056 

還書冊數 總計 2284 8845 10258 21387 

借還書冊數 合計冊數 5155 28097 30191 63443 

預約人次 129 599 618 1346 
預約書 

 預約冊數 180 821 855 1856 

實繳金額 19,800 43,015 41,170 103,985 
逾期罰款 

繳清次數 195 854 1,071 2120 
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報失人數 6 14 20 40 

報失冊數 8 14 24 46 

賠新書人數 0 7 10 17 

賠新書冊數 0 7 11 18 

賠書款人數 2 4 3 9 

賠書款冊數 4 4 3 11 

圖書報失 

賠書款金額 1,100 2,280 1,720 5,100 

本校申辦數 36 23 36 95 

本校借人次 15 23 27 65 

本校借冊數 43 47 61 151 

合作館申辦 31 45 33 109 

合作館借次 6 17 24 47 

合作館互借 

合作館借冊 15 57 72 144 

讀者離校 人數 715 430 91 1236 

讀者新增 人數 5029 58 91 5178 

還書箱 冊數 485 805 496 1786 

101 學年度共計： 

＊借書人次：共計有 55,849 人次，以全校師生 17,000 人相比；約為每人

借近 3 次，借閱平均日人次為 187。 

＊借書冊數：共計有 183,378 冊，以全校師生 17,000 人相比；為每人借

近約 11 冊，借閱平均日冊次為 614。 

＊預約書：學期有 8,650 冊、6,053 次，最多冊數月為 10 月的 802 人次、

1,105 冊，最少月為 7 月的 93 人次、145 冊。 

(七)102 學年度第 1 學期系圖借書人次/冊次 

單位 月份 102/08 102/09 102/10 合 計

人次 23 478 569 1070
中文系 

冊次 55 1234 1373 2662

人次 0 181 320 501
歷史系 

冊次 0 393 713 1106

人次 0 279 303 582
哲學系 

冊次 0 741 692 1433
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人次 7 39 42 88
數學系 

冊次 27 104 104 235

人次 19 18 19 56
工工系 

冊次 25 63 25 113

人次 0 59 73 132
經濟系 

冊次 0 105 102 207

人次 1 38 151 190
政治系 

冊次 3 181 494 678

人次 5 36 38 79
社工系 

冊次 18 86 78 182

人次 19 104 107 230
師培 

冊次 86 493 473 1052

人次 0 17 18 35
公行專 

冊次 0 27 36 63

人次 6 192 290 488
法律系 

冊次 15 504 604 1123

人次 6 128 192 326
建築系 

冊次 13 296 377 686

人次 0 216 256 472
美術系 

冊次 0 716 718 1434

人次 1 19 72 92博雅 

書院 冊次 2 28 99 129

人次 87 1804 2450 4341
合 計 

冊次 244 4971 5888 11103

(八)門禁服務自建檔統計 

身份/年月 102/08 102/09 102/10 總 計 

中部館盟 36 29 34 99 

兼任老師 5 11 11 27 

附設/計畫 1 6 6 13 

校友 0 0 0 0 

眷屬 3 6 1 10 
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特別生 0 1 4 5 

退休人員 1 1 1 3 

其他 0 1 25 26 

合 計 46 55 82 183 

101 學年門禁建檔共計 298 人次，以中部圖書館聯盟最多計 150 人次約

占 50%。 

(九)協尋書服務 

101 學年為提升圖書使用率，特建置協尋書申請系統，共計有協尋圖書 523

冊尋獲計 403 冊比率約 77%。 

身份/年月 102/08 102/09 102/10  總 計

教職員 0 5   10 15 

研究生 2 12(1) 7(1)   21(2) 

大學部 1 47(3) 53(6) 101(9)

合 計 3  64(4) 70(7) 137(11)

                                    (未尋獲冊) 

(十)討論室使用概況 

討論室設立為支援教學及提供學術性使用，將傳統式靜態閱覽場所以讀

物為中心的閉鎖式管理，轉變為開放式動態性以讀者為主學習中心。 

室號/年月 102/08 102/09 102/10 總 計 

四人 M1 6/18 31/150 76/276 113/444 

五人 M2 3/12 27/119 60/261 90/392 

十人 M3 19/154 21/159 79/526 119/839 

十人 M4 57/57 16/110 64/470 86/637 

合 計 34/241 95/538 279/1533 408/2312 

                           【使用次數/使用人次】 

(十一)與中正大學圖書館互借圖書 

為秉持資源共享理念，加強雙方合作關係，增進讀者借閱對方館藏的便

利特簽訂之。由雙方圖書館各交換 5 張借書證，每張借書證借閱 5 冊、借期

21 天。 

互 借 圖 書 範 圍 ： 為 增 進 雙 方 圖 書 資 訊 交 流 ， 互 借 資 料 範 圍 以 符 合 雙 方 讀

者 之 需求 為原 則 ，惟 下列 圖 書資 料不 外 借： 1.非 書 資料 (含期 刊 、報 紙、 多 媒
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體資料、電子檔資料等)；2.限館內閱覽資料(含參考工具書、教師指定閱讀圖

書及特藏 資料等)；3.館藏單位視需要限制不外借者；4.不提供續借與預約服

務。 

(十二)系圖業務:圖書回歸總館 

1.就業輔導暨校友聯絡室圖書回歸總館典藏，計 1178 冊(多媒體資料 144

件、管院分館 321 冊、總館 713 冊)；未回館尚有 113 冊件，經點收、移送後

放置各典藏空間供讀者借閱。 

2.宗教研究所圖書回歸總館典藏，計 2612 冊(中文圖書 1141 冊、西文圖書

1459 冊、多媒體資料 12 件)，未回館尚有 80 冊，經點收、移送後放置各典藏

空間供讀者借閱。 

系  圖 中文圖書 西文圖書 多媒體資料  統  計 未回館 

宗教所   1141   1459     12   2612   80 

就友室   1034     144   1178  113 

總  計   2175   1459    156   3790  193 

貳、參考組 

一、歡迎參觀「創意驚歎號！」展覽 

地點：總圖書館 1 樓主題展示區 

時間：102 年 11 月-103 年 1 月 

展出內容：主題書展、創意＠Library、創意文具 

二、舉辦102年圖書館週書籤設計比賽 

主題：閱讀與學習在東海 

截止收件日期：11月28日17:00(電子檔及50字以內說明文字) 

網路票選最佳人氣獎：12月2日-9日 

三、提供「內部控制制度」第 2 版本組業務相關內容 

四、協助推廣電子資源 

協助宣傳「Reaxys資料庫 農藥知多少?」、「Cambridge Books Online--輕鬆e

指、豐富藏書盡收眼底」、「為什麼北極熊在跳舞？瞭解氣候變遷拿大獎」、「學

術研究好幫手‧超值獎品歡樂送」、「月借月開心，借書抽獎去」、「就讓SAGE

告訴你為什麼不吃牛」、「Research Discovery」有獎徵答活動、「apabi中文電子

書—電子書使用情況及內容滿意度問卷調查」、Wiley網路研討會「如何撰寫高

影 響 力 的 研 究 論 文 」、《TAO台 灣 學 術 線 上 》 2013徵 文 活 動 、 Emerald出 版 社 徵
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稿大賽和102年大專校院電子書與資料庫使用情況及滿意度問卷調查。 

五、舉辦創意文具展售 

時間：12 月 2 日-6 日 14:00-16:00 

地點：總圖書館前廣場 

合辦廠商：33 學堂 

六、協助更新本館新網頁內容 

七、協助舉辦12月16日「電子資源館藏發展新契機」研討會 

八、增設 2 組電子郵件公用帳戶 

九、舉辦 Turnitin 論文比對系統教育訓練 

時間：12 月 17 日 14:10-16:10 

地點：電算中心Ｂ教室 

十、持續更新一書一天地閱讀部落格 

推薦館內新書，歡迎點閱。 

十一、資訊檢索區利用教學卓越計劃經費更換 21 台電腦主機以及 24 台 22 吋

電腦螢幕 

十二、102 年 9~11 月份服務統計 

資訊檢索區：4601 人次 

參考服務：1768 件 

全國館際合作： 

複印：向外申請 247 件，外來申請 88 件 

      影印頁數 2085 頁 

借書：向外申請 184 件，外來申請 81 件 

本校新申請帳號：85 人 

圖書館利用講習：18 場 24 小時 349 人 

參、採編組 

一、本校繼續加入「102 年度台灣學術電子書暨資料庫聯盟」共購共享計畫，

至十一月底已完成 Emerald、Springer Publishing、Wiley Collection、Project 

Muse eBooks Collection、Palgrave connecteBooks、IOS & Woodhead & InfoSci

等西文電子書及空中英語教室影音典藏學習系統資料庫，目前已可透過

圖書館電子資源整合查詢系統提供全校師生連線查詢利用；11 月 28 日

完成本校 102 年度採購案正式驗收作業。  

二、圖書館與校園敦煌書局合作<好書得來速>計畫，102 學年度至今已購入
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55 種。 

三、102 年八月至十一月圖書館書刊經費採購已到館圖書(含非書)共計 2,722

筆。 

四、102 年九月至十一月完成編目建檔(含院系回溯)計有中日文圖書 5713 冊、

中文非書 457 件、西文圖書 2363 冊、西文非書資料 169 件。 

五、院系圖書 102 年九月至十一月送總館列產完成登錄驗收共計中文圖書 1286

冊；西文圖書 266 冊；非書 26 件。 

六、102 下半年度 hyread 電子書聯盟共建共享方案，共有 22 所大專校院共同

參與，共計採購 1,299 筆中文繁體電子書，各校後續採作業進行中。 

七、圖書館書刊經費分配至各系所 102 學年度各系所預算通知，經館長核可

後，於 10/25 日以紙本送至各系。 

八、配合各資料管理單位擬註銷資料查價作業。 

1.配合流通組擬註銷中文圖書 66 冊、西文圖書 16 冊，進行查價作業，協

助完成註銷程序。 

2.配合建築系擬註銷中文圖書 107 冊、西文圖書 8 冊、非書資料 6 件，進

行查價作業，協助完成註銷程序。 

九、11 月 5 日完成 101 學年度增加設備財產清冊用印，兩份寄給董事會，一

份給會計室，一份圖書館存檔備查。 

十 、配 合資工 系、 企管系 、公 行專班 等需 求，提 供本 校相關 類號 圖書資 源統

計資料。 

十一、12 月 2 日至 5 日在圖書總館一樓入口處新書展示區舉辦 102 年度圖書

館週外文圖書書展活動，歡迎全校師生蒞臨參觀、踴躍推薦。 

十二、資料庫試用訊息，歡迎多加利用! 

試用資料庫：McGraw-Hill 『AccessEngineering』 

試用網址： http://2.accessengineeringlibrary.com 

使用者帳號：tunghaiu1 密碼：engineering 

試用時間：2013/11/25~2014/01/24 

肆、期刊組 

一、2014 年西文期刊採購案 

(一)預算金額新台幣 12,221,800 元整。 

(二)該採購案為 2013 年西文期刊採購案的擴充案，採限制性招標。 

(三)該案正進行請採購程序。 
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二、「2012 年西文紙本期刊」採購案正式驗收 

(一)102 年 11 月 25 日在總務處會議室舉行。 

(二)由總務長主持。 

(三) 2012 年西文期刊停刊、絕版、未出刊及未寄達刊物共 20 種 44 本，總

金額 1,381.84 美元，廠商已電匯退款。 

三、完成 2014 年 CONCERT 引進資料庫系統訂購調查表 

(一)新訂資料庫 

1. Grolier Online (大美百科全書線上資料庫) (外文系推薦採購)。 

2. JSTOR : ART & Science III (外文系推薦採購)。 

3. TAO 臺灣學術線上學術期刊庫。 

4. Turnitin 論文防抄襲系統。 

5. CRSP 恢復訂購。 

6. 6.360Link。 

(二)刪訂資料庫 

1. 工程學刊：因使用率偏低停訂。 

2. CEPS 中文電子期刊資料庫停訂，改訂 TAO 臺灣學術線上學術期刊庫。 

3. 商周及遠見雜誌知識庫。 

四、101年度教育部獎勵私立大學校院校務發展計畫經費訪視 

(一)102年10月22日在茂榜廳舉行。 

(二)圖書館提供101年度採購圖書、期刊及電子資源清冊，管科會委員根據

清冊勾選部份圖書期刊及電子資料庫，實地查核館藏並提出改進意見。 

五、Turnitin 論文比對系統教育訓練 

(一)【主題】Turnitin 論文比對系統教育訓練，導入反抄襲系統，協助教

師及學生運用系統檢核學期報告或學術論文的原創性。  

(二)【時間、地點】 

第一場：102 年 10 月 23 日 12:20~14:00 一校區計中電腦教室 C(ST021) 

共 41 人參加。 

第二場：102 年 10 月 24 日 12:20~14:00 管院電腦教室 M025 共 42 人

參加。 

六、教育部 102 年度「臺灣學術電子資源永續發展計畫」購置資料庫供全國

技職及大學校院使用。 

※空中英語教室影音典藏學習系統--空中英語教室及彭蒙惠英語每日頻道 
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1. 連線網址: http://tccs9.webenglish.tv/。 

2. 使用期間&訂購內容 

1)永久使用(買斷自 102 年 8 月 1 日至 103 年 5 月 31 日之資料)。 

2)空中英語教室及彭蒙惠英語每日頻道。 

3)同時上線人數 20 人。 

4)資料內容提供 Embargo 兩個月。 

5)在圖書館首頁設立快速連結圖示。 

七、參加「2013 年臺灣學術機構典藏研討會」 

(一)由國立臺灣大學圖書館、國立清華大學圖書館合辦。 

(二)102 年 10 月 4 日在清華大學第二綜合大樓 8 樓會議廳舉行。  

(三)研討會有 4 個議題 

1.NTUR 技術新發展，台大圖書館資訊組江玉婷小姐主講。 

2.臺灣科技大學機構典藏經驗分享，台科大圖書館系統資訊組長鄧惟

中助理教授主講。 

3.中興大學機構典藏經驗分享，中興大學圖書館校史館組黃文彥先生

主講。 

4.機構典藏的美麗與哀愁--臺師大經驗談，臺師大圖書館館長柯皓仁

館長主講。 

八、參加「2013 年電子資訊資源與學術聯盟國際研討會」 

(一) 會議時間地點 

全國學術電子資訊資源共享聯盟(CONCERT)成立至今已屆滿十五週

年，今年定於 11 月 6 日至 7 日兩天，假台灣大學應用力學研究所國

際會議廳舉辦研討會及年會，筆者參加第二天的研討會。 

(二) 會議內容概要 

本次研討會的主題訂為「海量資料：學術研究新境界(Big Data and 

Academic Research: A New Horizon)」，邀請國際知名與國內圖書資

訊界專家學者及廠商就此一重要議題分享新知卓見。 

伍、數位資訊組 

一、 AREMOS 電子資料庫更新至 102 年 9、10 月份資料提供讀者利用。 

二、 圖書館自動化系統各類資料統計 102 年 9、10 月已完並放置網頁上提供

參考及分析。 

三、 協助流通組製作 144、145 期圖書館館訊網頁。 
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四、 就業輔導暨校友聯絡室圖書回歸圖書館，管理學院圖書分館協助辦理共

300 冊圖書資料移送點收。 

五、 102 年 10 月 18 日王鑫一組長至台灣師範大學參加「2013 圖書館數位化應

用趨勢研討會」，了解目前圖書館在保有既有的圖書館自動化系統的情形

下，如何將電子書及電子資源整合，創造出穩定及價值的數位資訊服務。 

六、 自 102 年 7 月至 10 月 31 日，共安排國內外 4 家圖書館自動化系統廠商進

行實機展示，讓圖書館員了解目前圖書館自動化系統的操作環境及架

構，有利於未來本館評估是否進行圖書館自動化系統轉換。 

七、 就業輔導暨校友聯絡室圖書回歸總館數位資訊組多媒體資料室典藏多媒

體資料共計 144 件，已完成點收入館。 

八、 配合本校舉辦金秋地球日活動，10/21-27 於圖書館一樓進館處播放環境保

護相關議題 VOD 影片暨影片解說海報展。 

九、 協助處理創意動力中心及生科系回館典藏視聽資料共計 121 件，影片資

料查詢後請採編組加註公播版，並製作家用版、回館典藏日期標籤。 

十、 管理學院圖書分館各項統計(102 年 9-10 月份) 

(一)用館人次統計 

項目 總人次 開館日 日平均 外賓 外賓日平均 

102 年 9 月 10,743 23 467 244 10 

102 年 10 月 12,453 29 429 373 12 

(二)櫃檯作業統計 

年份/月份    

項   目 102/09 102/10 

開館日 天 23 29 

借還書人次 合計人次 1,572 2,075 

借還書冊數 合計冊數 3,456 3,950 

櫃台服務 件 256 226 

代還服務(代還總館) 總館(冊) 530 530 

(三)分館館藏統計(至 2013/10/31 止) 

資料類型 中文／冊 西文／冊 合計 

圖書 27,744 15,247 42,991 

參考書 234 144 378 
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資料類型 中文／冊 西文／冊 合計 

樂譜 597 3,760 4,357 

大陸出版品 702 * 702 

大陸出版品(參考書) 55 * 55 

期刊 27 29 56 

總計 29,359 19,180 48,539 

十一、多媒體資料室各項統計(102 年 9-10 月)： 

多媒體資料室業務項目 102/09 102/10 

借閱/人次(含續借) 322 480 

借閱/件次(含續借) 573 792 

視聽設備使用人次 137 125 

VOD 視聽隨選系統 1243 次/連線位址 1063 次/連線位址 

 

2013 年 12 月流通量統計表--人次統計 

數位資訊組  王鑫一製 

日期 借書 還書 續借 預約 合計 

12 月 1 日 70 51 64 12 197 

12 月 2 日 229 238 134 19 620 

12 月 3 日 225 220 76 30 551 

12 月 4 日 223 219 68 24 534 

12 月 5 日 202 173 154 20 549 

12 月 6 日 181 168 102 17 468 

12 月 7 日 63 60 37 8 168 

12 月 8 日 67 59 54 17 197 

12 月 9 日 179 213 120 24 536 

12 月 10 日 206 196 64 25 491 

12 月 11 日 240 186 53 30 509 

12 月 12 日 179 164 60 16 419 

12 月 13 日 165 147 63 16 391 

12 月 14 日 64 44 34 4 146 

12 月 15 日 49 33 58 11 151 


