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館務工作 

103 年 2 月 26 日行政會議--圖書館工作報告 

館長室提供 

壹、【期刊組】 

一、完成撰寫102年度校務發展計畫辦理成效及103~104年度計畫書 

1.持續參與「全國學術電子資訊資源共享聯盟」(CONCERT)聯合採購電子

資源及參加「臺灣學術電子書暨資料庫聯盟」(TAEBDC)合作採購電子

書以節省經費及館藏空間。 

2.持續擴充紙本並引進電子館藏，充實學術研究及教學的參考資源，支援

教師改善教學內容，使學生查詢及學習知識無遠弗屆。 

3.持續建置「東海大學機構典藏系統」，具體呈現並保存本校學術研究成

果，提高本校學術成果的能見度與影響力，協助學校有效提升世界大

學網路排名。 

二、103 年 1 月 15 日行政會議提案單「建請同意圖書館 102 學年度圖書、儀

器設備經費第一次變更使用計畫申請案」 

1.決議：照案通過。 

2.圖書館「102 學年度圖書、儀器設備經費」使用計畫書變更對照表如附

件。 

附件 

102 學年度圖書、儀器設備經費使用計畫書變更對照表(圖書館) 

變更前 變更後 變動金額 說明 

期刊、電子資料庫  

(38,250,000) 

期刊、電子資料庫  

(41,250,000) +3,000,000  

圖書、非書資料及

電子書(12,750,000)

圖書、非書資料及電

子書(9,750,000) -3,000,000  

合計 51,000,000 51,000,000 3,000,000  

三、103 年 1 月 13 日至 15 日，館長帶領數位資訊組、參考組及期刊組三位組

長參訪香港中文大學、香港科技大學、香港城市大學及香港大學四校圖

書館，參訪重點在資訊共享空間和學習共享空間的發展、館內館外資訊

服務的新面向、機構館藏的發展性、參考諮詢工作的轉變、使用者與圖

書館的新關係等。 

四、103 年 1 月 20 日，電算中心協同電腦公司顧問前來圖書館進行各組工作

個資預檢，期刊組提供工作流程需用之相關表單，資料內容涉及個資部
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份僅供校內業務聯繫之用，較無外洩之疑慮，顧問提醒個資勿外流予廠

商。 

五、「IEL、EBSCOhost、SciFinder 三種資料庫及 Nature 電子期刊」採購案驗收

會議。 

1.時間：103 年 1 月 22 日上午 10 時。 

2.在總務處會議室舉行，由總務長主持。 

3.資料庫及電子期刊經測試均可連線並可正常檢索，驗收通過。 

貳、【採編組】 

一、103 年 1 月份編目量統計 

103 年 1 月份中文圖書 809 冊、中文視聽 79 件；西文圖書 406 冊、西文

視聽 5 件、樂譜件 7 件。 

二、 臺灣學術電子書暨資料庫聯盟 2014 年電子書試用產品已經出爐囉！! 

產品試用從 2014 年 1 月起陸續開啟，試用期限至 2014 年 3 月初，為期兩

個多月，敬請把握時間試用。試用連結網址：

www.lib.ntu.edu.tw/doc/CA/TAEBDC/2014/trial2014.html 

三、協助辦理監察院監察調查處辦理「張學良幽禁處所之現在與未來」乙案

到館履勘相關事宜。 

監察院監察調查處辦理「張學良幽禁處所之現在與未來」乙案，訂於 103

年 2 月 24 日到本館進行履勘，以了解張學良贈書情形，本組配合提供本

館特藏專櫃張學良將軍贈書清單一份。 

參、【流通組】 

一、元月用館統計 

總人次 29,816，開館日 18，日平均 1,656 人次，人次最多 1 月 6 日，計

3,677；外賓總計 679 人次、日平均 38 人次，人次最多 1 月 5 日，計 58。

假日開館 2 日(使用 5,839 人次占 20%)、日常開館 16 日(使用 23,977 人次

占 80%)。 

二、元月借書統計 

借書人次 2,568，借書冊數 8,672，以開館 18 日計則日借書人次 143、冊

數 482，即人均借冊約 4。借書單日較多人次者為 1 月 10 日，234 人次借

閱 935 冊及 1 月 2 日，272 人次借閱 667 冊；還書人次總計 1,944、冊數

計 4,748，冊數最多為 1 月 10 日，656 人次歸還 935 冊圖書。  

三、元月討論室申請概況 
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討論室設立為支援教學及提供學術性使用，將傳統式靜態閱覽場所以讀

物為中心的閉鎖式管理，轉變為開放動態以讀者為主學習中心。使用概

況：系所單位共計 22 系所單位 106 次借用、566 人次使用。(單位使用排

行為經濟系 14、法律系 11 次、會計系 10 次、企管系 9 次、國貿系 8 次…) 

5 人討論室借用 58 次(M1：32 次、M2：26 次)、使用人計 241。 

10 人討論室借用 48 次(M3：25 次、M4：23 次)、使用人計 325。  

四、元月圖書代借代還 

1.元月份代還圖書總計 975 冊，總圖代還分館計 202 冊，總圖代還系圖計

773 冊。 

2.各系代還為中文系 195 冊、歷史系 139 冊、哲學系 71 冊、多媒體資料

室 160 冊、法律系 79 冊、政治系 48 冊…。 

3.分館代還總圖計 238 冊。 

4.代借圖書計冊：總館代借 2 冊。其他館 2 冊。 

五、元月研究室申請概況 

研究室使用於 1 月 23 日(週四)登記，研究生計法研 9；社工研 7；哲研、

政研、工工研、建築研各 1，共 20 位研究生及 3 位教職員。 

六、102 學年上學期指定參考書使用概況 

102 學年上學期(102/08/01~103/01/31)指定參考書概況，計有 18 位教師 11

個系所單位指定 101 冊，其中文學院 2 位教師指定 4 冊、理學院 2 位教

師指定 8 冊、社科院 6 位教師指定 29 冊、農學院 2 位教師指定 2 冊、創

意藝術學院 4 位教師指定 19 冊(2 位教師 2 冊圖書置放建築系圖)、管理

學院 1 位教師指定 2 冊、通識中心 1 位教師指定 37 冊。借閱總冊次計 45

次。 

七、系所圖書室作業協助  

行政系圖書室之圖書回館典藏，計 370 冊(中文圖書 233 冊、西文圖書 101

冊、書後附件 36 件)，經點收、移送後放置各典藏書庫供讀者借閱。 

八、圖書長期逾期通知 1 月 

此次通知依據「圖書館借書規則」第 16 條圖書逾期經多次通知仍不歸還

者，以書函通知學生家長協助處理。長期逾期 46 位讀者、112 冊圖書，

郵寄通知計有 41 位讀者；長期逾期概況依學院統計：文學院 7 人 30 冊、

理學院 3 人 7 冊歸還 2 冊、工學院 10 人 18 冊歸還 9 冊、管理學院 5 人

10 冊歸還 6 冊、社會科學院 9 人 14 冊歸還 4 冊、農學院 2 人 14 冊、創
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意藝術學院 5 人 14 冊歸還 10 冊、法律學院 5 人 12 冊歸還 5 冊。計歸還

圖書 36 冊，比率約 3 成 2；逾期讀者再輔以電話催促讀者歸還圖書。 

九、圖書註銷作業 

依據「東海大學圖書資訊報廢註銷作業要點」第三條第一項第七款辦理，

擬註銷之圖書皆為三次盤點，仍下落不明者，共計中文圖書 1,333 冊。 

十、出版書刊 

《東海大學圖書館館藏善本書簡明目錄新編．叢書部暨方志部附書影》，

2014 年 2 月出版，由流通組謝鶯興與校友陳惠美(僑光科大應用華語文系

副教授)合編，ISBN978-986-5990-44-2。分贈國家圖書館、中研院傅斯年

圖書館與文哲學圖書館，台大、政大、台北大學、中興、逢甲、靜宜、

彰師大、曁南、東吳、東華等大學圖書館典藏。 

肆、【參考組】 

一、103 年 1 月份服務統計 

資訊檢索區：860 人次 

參考服務：266 件 

全國館際合作： 

  複印：向外申請 15 件，外來申請 21 件(影印頁數 381 頁) 

  借書：向外申請 30 件，外來申請 5 件 

  本校新申請帳號：20 人 

*1 月份對外申請借書件為私立大學第一 

二、全國館際合作本校教師文獻複印、國內圖書借閱免付費服務 

本 館為提升本 校教師研究 能量，本學 期提供全國 館際合作本 校專任 教 師

免 費 文 獻 複 印 和 國 內 圖 書 借 閱 服 務 ， 可 透 過 全 國 文 獻 傳 遞 服 務 系 統

(NDDS)申請文獻複印和國內圖書借閱，其費用由本館支付。 

此 項免付費優 惠，以教師 名義申請者 為限，經費 用完為止， 不包括 逾 期

罰 款。適用此 優惠服務的 申請件恕無 法提供繳費 收據，如需 收據者 ， 請

於領件時繳費。 

三、參加 Online 教育訓練課程即可參加抽獎活動--本館適用 EndNote 書目管理

軟體和中國期刊全文數據庫(CNKI)。詳情請見本館網頁最新訊息公告。 

伍、【數位資訊組】 

一、圖書館自動化系統各類資料統計 103 年 1 月份已完並放置網頁上提供參考

及分析。 
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二、AREMOS 電子資料庫 2014 年 1 月份已更新。 

三 、 配 合 電 算 中 心 進 行 個 人 電 腦 個 資 盤 點 ， 並 協 助 本 館 各 組 進 行 個 資 適 法 性

檢查作業。 

四、103 年 1 月 13 日至 15 日，陳格理館長帶領參考組彭莉芬、期刊組王畹萍、

數 位資訊 組王 鑫一等 三位 組長， 前往 香港中 文大 學圖書 館、 香港科 技大

學 圖書館 、香 港城市 大學 圖書館 、香 港大學 圖書 館進行 參觀 訪問。 此行

收穫良多，並已將參訪心得紀錄送交人事室備查。 

五、103 年 1 月 23 日下午 2 點，本組舉辦圖書館資訊素養教育訓練課程，共

有 14 位圖書館人員參加，本課程有助於圖書館人員對於最新電腦作業系

統有更進一步認識。 

六、本組多媒體資料室(前身為電子教學室)之資料為閉架式管理，為提升服務

品 質及節 省人 力，目 前正 研擬開 架式 管理， 讓師 生直接 可拿 取需要 借閱

的影片。 

七 、 由 本 組 策 展 之 「 電 影 特 效 主 題 展 」 目 前 已 在 圖 書 館 一 樓 展 出 ， 展 出 內 容

主 要是介 紹電 影特效 如何 製作， 並挑 選許多 大量 使用電 影特 效的影 片一

同展出。 

 

2014 年 2 月流通量統計表--人次統計 

數位資訊組  王鑫一製 

日期 借書 還書 續借 合計 

2 月  1 日  0 0 0 0 

2 月  2 日  0 0 0 0 

2 月  3 日  0 0 0 0 

2 月  4 日  0 0 0 0 

2 月  5 日  0 0 0 0 

2 月  6 日  0 0 0 0 

2 月  7 日  0 0 0 0 

2 月  8 日  0 0 0 0 

2 月  9 日  0 0 1 1 

2 月 10 日  52 112 1 165 

2 月 11 日  39 36 2 77 


