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館務工作 

104年1月14日行政會議--圖書館工作報告 

館長室提供 

【參考組】 

一、 103年12月份服務統計 

資訊檢索區：1768人次 

參考服務：419件 

部落格推薦新書：27筆(轉載於首頁新書展示) 

圖書館利用講習：12場14.5小時245人 

全國館際合作： 

複印：向外申請83件，外來申請18件(影印頁數398頁) 

借書：向外申請67件，外來申請33件 

本校新申請帳號：19人 

二、「Fun 旅行，Fun 人生」書展，推出借閱旅遊相關書籍（含電子書）者，

可至總圖資訊檢索區參考櫃台兌領咖啡餐飲券 1 張，每人限領 1 份。名

額共 68 名，送完為止。 

【流通組】 

一、 12 月用館統計 

總人次 37,459，開館日 29，日平均 1,316，人次最多 12/03 計 1,791；外賓

總計 1,487 人次、日平均 51 人次，人次最多 12/01 計 65 人次。日常用館

34,042 人次，佔月使用 91%(22 日、日平均 1,547)、假日 3,417 人次，佔月

使用 9%(7 日、日平均 488)。 

二、12 月借書統計 

借書人次 6,952，借書冊數 19,620，以開館日 29 計則日借書人次 240、冊

數 677，即人均借冊約 3。借書單日較多人次者為 12/15 日，388 人次，借

閱 1,185 冊；還書人次計 3,284、冊數計 7,596，冊數最多為 12/22 日，202

人次，歸還 529 冊圖書。  

三、12 月討論室申請概況 

討論室設立為支援教學及提供學術性使用，將傳統式靜態閱覽場所以讀

物為中心的閉鎖式管理，轉變為開放動態以讀者為主學習中心。使用概

況：系所單位共計 30 系所單位 313 房次借用、1,636 人次使用。(單位使

用排行為行政系 33 次、社工系 31 次、國貿系 30 次、法律系 27 次、企
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管系 20 次、…) 

5 人討論室借用 127 次(M1：69 次、M2：58 次)、使用人計 479。 

10 人討論室借用 102 次(M3：62 次、M4：40 次)、使用人計 657。  

四、12 月圖書代借代還 

(1)12 月份代還圖書總計 1,255 冊，總圖代還分館計 280 冊，總圖代還系

圖計 975 冊。 

(2)各系代還為中文系 180 冊、歷史系 79 冊、哲學系 59 冊、建築系 58 冊、

多媒體資料室 433 冊…。 

(3)分館代還總圖計 538 冊。 

(4)代借圖書：總館 19 冊、分館 26 冊、系圖 20 冊總計 65 冊。 

五、元月研究室申請概況： 

研究室使用於 12 月 31 日(週三)登記，研究生計法研 12；社工研 4；政研

2；哲研、食科研各 1，共 20 位研究生及 4 位教職員申請使用。 

六、系所圖書室作業協助:  

政治系系圖書回歸總館典藏，計 44 冊（中文圖書 44 冊），經點收、移送

後放置各典藏空間供讀者借閱。 

七、圖書長期逾期通知 12 月 

此次以信函通知系上：狀況如下，文學院借書 9 人 28 冊，已歸還 0 人 0

冊。理學院借書 3 人 7 冊，已歸還 1 人 1 冊。工學院借書 8 人 26 冊，已

歸還 1 人 1 冊。管理學院借書 5 人 8 冊，已歸還 1 人 3 冊。社科院借書

10 人 23 冊，已歸還 4 人 7 冊。農學院借書 3 人 4 冊，已歸還 0 人 0 冊。

創藝學院借書 12 人 22 冊，已歸還 7 人 14 冊。法律學院借書 2 人 3 冊，

已歸還 0 人 0 冊。國際教育處借書 2 人 2 冊，已歸還 2 人 2 冊。校牧室

借書 1 人 4 冊，已歸還 1 人 4 冊。共計通知 55 人 127 冊，已歸還 17 人

35 冊，歸還比率 28%。歸還率過低將輔以電洽方式通知。 

八、104 年寒假借書時程 

借書到期日--教職員 104/03/04、研究生 104/03/02、大學部 104/02/26。              

「私立綜合大學圖書互借」辦理時程： 

(1)本校師生至本館申辦「申請表」：即日至寒假結束. 

(2)合作館師生向本館借書：1 月 26 日至 2 月 24 日. 

(3)合作館師生向本館借書固定還書期限：2 月 24 日. 

申請辦法見「私立綜合大學寒暑假圖書互借實施要點」:  
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八所私立綜合大學圖書館為共享資源而辦理（中國文化大學、中原大學、

東吳大學、東海大學、逢甲大學、淡江大學、輔仁大學、靜宜大學） 

另本館與多所圖書館互換借書證歡迎讀者假期返鄉後多加利用：臺灣大

學、清華大學、中正大學、雲林科大、成功大、屏東科大、東華大學、

金門大學及中央研究院傅斯年圖書館。(洽詢電話校內分機 28720*28721) 

【期刊組】 

一、「西元 2014 年西文期刊採購案」，已於 103 年 12 月 29 日在第一會議室辦

理電子期刊正式驗收，由校長主持，順利完成驗收。 

二、西元 2013 年西文期刊採購案，因代理商 Swets 公司破產，本校提前終止

合約並提存履約保證金。履約保證金已於 103 年 11 月 17 日轉入本校於兆

豐銀行帳戶。 

三、西元 2014 年西文期刊採購案，合約尚未到期，但因代理商 Swets 公司已

破產，因此依循 2013 年提存履約保證金方式，將相關授權文件，於 103

年 12 月 30 日交予出納組劉嘉蘭組長，轉兆豐銀行賴副理協助後續提存履

約保證金事宜。 

四、2015 年西文期刊採購案，招標會議於 103 年 12 月 5 日於第一會議室舉行

，決標金額美金 388,540 元。得標廠商百合圖書有限公司，已於 12 月 19

日將履約保證金，新臺幣 1,210,500 元，以國泰世華銀行定存單正本繳交

至出納組保存。 

五、2015 年中文、日文、大陸、西文期刊採購案，已完成帳務暨請採購系統

所有採購程序。 

六、2015 年 Concert 共同供應契約資料庫採購案，除科技部補助的三種資料庫

，因公文及經費尚未到達，因此仍未採購外，其餘皆已完成採購程序。 

七、準備 100 萬元以上以及 300 萬元以上的電子資料庫採購案正式驗收，預計

將於本月底之前召開驗收會議。 

八、本館擬申請 100 萬元經費，購置 Scopus 索摘資料庫，目前正進行公文申

請流程。如蒙校長核准，將於完成請採購作業程序後，於 104 年 3 月起提

供本校師生教學研究使用。 

九、因電子資料庫漲幅及美金匯率急速上升，造成原電子期刊、電子資料庫

編列預算經費不足，已申請變更圖儀經費使用，擬自圖書經費部分移轉

95 萬元至電子期刊、電子資料庫使用。 

七、2015 年停訂資料庫:原版報紙公播版，TAO 臺灣學智慧藏電子資料庫。 
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十一、2015 年科技部補助 Concert 會員圖書館 25%經費購置三個電子資料庫： 

(1)Datastream 【STPI-P-103206】新台幣 701,568。 

(2)S & P Capital IQ Research Insight【STPI-P-103206】美元 18,055(北美

加全球單機版)。 

(3)台灣經濟新報-台灣證券交易暨衍生性商品資料庫(13 個子資料庫全

購)+台灣公司治理資料庫【STPI-P-103206】新台幣 250,260。 

十二、103 年已開放試用之 9 種電子資料庫，試用至 12 月 31 日止。 

(1)Funday 線上外語學習平台。 

(2)國家標準全文檢索數據庫。 

(3)Acer Walking Library 電子雜誌。 

(4)Thieme 化學期刊。 

(5)美聯社新聞英文影音資料庫。 

(6)PELA PELA 日本語學習資料庫。 

(7)東方雜誌期刊全文檢索資料庫。 

(8)NEW TOEIC 應考特訓課程。 

(9)Scopus (試用至 11 月 12 日) 

十三、104 年新增聯合百科試用資料庫 4 種：試用日期至 104 年 2 月 19 日 

(1)經典人文學刊庫。 

(2)台灣文獻叢刊。 

(3)台灣文獻叢刊續編。 

(4)皮書資料庫。 

十四、Concert2015 年持續引進 5 種 National Academic License 資料庫系統提供

聯盟學校單位及研究單位免費使用。 

(1)Nature Archive: 1987-1996(聯盟學校單位及研究單位免費使用) 

(2)EBSCOhost–OmniFile Full Text Select(聯盟學校單位免費使用) 

(3)OCLC FirstSearch–OCLC Collection(聯盟學校單位免費使用) 

(4)ProQuest Dissertations & Theses A&I (PQDT) (聯盟學校單位免費使用) 

(5)Reaxys(聯盟學校單位免費使用) 

【採編組】 

一、103 年 12 月份編目量統計 

103 年 12 月中文圖書 1248 冊、中文視聽 108 件、線裝書 6 冊；西文圖書

459 冊、西文視聽 54 件。 
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二、配合 103 學年度院系圖儀經費統一由圖書館採購政策，提供會計室各院

系單位圖儀經費 12 月份支用統計。 

三、本校參加電子書合作社發起之 2014 年華藝中文電子書共建共享聯盟採購

方案，委由逢甲大學以公開招標方式完成決標議價作業，議價後各校分

攤 284,000 元，共購共享 835 筆中文電子書，目前本校已完成後續驗收付

款作業。 

【數位資訊組】 

一、資訊業務 

(1)AREMOS 電子資料庫 2014 年 12 月份資料已更新。 

(2)圖書館 159 期館訊網頁製作完成，已放置本館首頁提供讀者瀏覽。 

(3)103 年 12 月份新書通報已完成共有 4671 筆，可在本館網頁查閱該月份

新書。 

(4)103 年 12 月協助採編組有關國外電子書大量下載問題處理。 

(5)103 年 12 月 25 日圖書館自動化系統軟硬體更新建置案進行開標事宜。 

(6)103 年 12 月 22 日本組資訊素養教室網路終端機設備辦理驗收事宜。 

(7)103 年 12 月 23 日，本組攝影棚設備辦理驗收事宜。 

(8)103 年 12 月 22、23 日本組平床式掃描機辦理教育訓練及驗收事宜。 

(9)103 年 12 月 23 日本組數位內容平台伺服器辦理驗收事宜。 

(10)12 月份 VOD1 號沙發區播放看見台灣、選情告急、花木蘭、愛在聖誕

夜等影片。 

(11)圖書館週活動，於一樓共享區播映電影-圖書館戰爭，12 月 26 日播放

由粉絲投票選出影片-怪  獸電力公司，並邀請本校咖啡社同學至現場

提供手沖咖啡給參加活動的師生。 

(12)協助參考組推廣電子書使用(udn、華藝、hyread 電子書借閱寫心得送

咖啡券活動)。 

(13)舉辦聖誕節『奇蹟 看見感動』影展- (12 月 19 日-1 月 9 日)，共計 38

部影片。 

(14)舉辦聖誕許願卡填寫、與圖書館聖誕樹合影等活動，參加人數約 150 人。 

(15)建築系請購 17 部 VOD 新片，已轉檔完成，並通知建築系老師多予利用。 

(16)圖書館粉絲專頁，103 年 12 月份發文 52 篇，粉絲人數為 5,390 人(截

至 12 月 31 日止)。 

二、多媒體資料室 103 年 12 月份使用統計 



東海大學圖書館館訊新 161 期 

 6

多媒體資料室業務項目 103/12 

借閱/人次(含續借) 1,870 人 

借閱/件次(含續借) 3,011 件 

視聽設備使用人次 331 人 

新進多媒體資料 163 件 

櫃台諮詢服務 1,310 件 

VOD 隨選視訊系統/次 644 次 

三、管理學院圖書分館 103 年 12 月份使用統計： 

管理學院圖書分館業務項目 103/12 

借閱/人次(含續借) 2,019 

借閱/件次(含續借) 3,904 

進館人次 9,752 

櫃檯服務(諮詢及資料庫使用) 196 

掃描機使用量 USB:314 次 Email:69 次 

二校區各系借閱冊次統計 2,553 冊 

分館代還總館書籍 538 冊 
 

104年1月28日行政會議--圖書館工作報告 

館長室提供 

【參考組】 

一、「Fun 旅行，Fun 人生」書展本校師生借書踴躍，共送出 70 張咖啡餐飲券。 

二、1 月 14 日，天津大學一行 10 人參觀總館。 

三、中國時報 2014 開卷好書獎中文創作、翻譯、美好生活書三類得獎作品，

除了本館原有館藏 19 本，另行採購 12 本。 

四、公告 Emerald 電子書「Big Data 大數據時代來臨!好書分享&有獎徵答」活

動和 SciFinder 講座線上預約網頁。 

【流通組】 

一、組織再造 

讀者為先、資訊集中、分散服務為理念，以現有流通業務服務為基礎，

整合第二教學區管理學院分館；因二者業務屬性高達八成雷同，却分屬

二個不同單位(流通及數位資訊)。整合後一方面可將館員服務人力充分使


