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館務工作 

104 年 7 月流通組工作報告 

流通組 賀新持彙整 

一、七月用館統計 

總人次 12,217，開館日 23，日平均 532，人次最多 7 月 27 日計 725；外

賓總計 1,131 人次、日平均 49 人次，人次最多 7 月 15 日計 56 人次。 

二、七月借書統計 

借書人次 1,085，借書冊數 3,714，以開館日 23 計則日借書人次 48、冊數

162，即人均借冊約 4。借書單日較多人次者為 7 月 6 日 91 人次借閱 357

冊；還書人次計 470、冊數計 1,381，冊數最多為 7 月 30 日 36 人次歸還

173 冊圖書。 

三、七月討論室申請概況 

討論室設立為支援教學及提供學術性使用，將傳統式靜態閱覽場所以讀

物為中心的閉鎖式管理，轉變為開放動態以讀者為主學習中心。使用概

況：系所單位共計 14 系所單位 44 次借用、210 人次使用(單位使用排行

為行政系 10 次、工工系 7 次、建築系 5 次…)。 

5 人討論室借用 22 次(M1：4 次、M2：18 次)、使用人計 98。 

10 人討論室借用 22 次(M3：16 次、M4：6 次)、使用人計 112。 

四、七月圖書代借代還 

(1)7 月份代還圖書總計 730 冊，總圖代還分館計 103 冊，總圖代還系圖計

627 冊。 

(2)各系代還為中文系 135 冊、歷史系 35 冊、哲學系 33 冊、法律系 65 冊、

多媒體室 296 冊…。 

(3)另分館代還總圖計 95 冊。 

(4)代借圖書：總館 21 冊、分館 10 冊、系圖 21 冊總計 52 冊。 

五、八月研究室申請概況 

研究室使用於 7 月 31 日(週五)登記，研究生計法研 9；政研、社工 2；中

研、哲研、工工研、日研、管研各 1，共 18 位研究生及 1 位教職員申請

使用。 

六、系所圖書室作業協助 

博雅書院圖書清冊--書院長交接事宜，提供書目清單計 2,636 冊(中文圖

書 2,211 冊、西文圖書 3 冊、電子資料 422 件)。 
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七、主題展示：曾校長紀念展(122 歲冥誕及著作展). 

時間：8 月 1 日至 8 月 31 日。 

內容：(1)曾約農校長年表的 PPT。 

(2)曾校長的著作(含書籍及期刊論文)、傳記資料及校刊上的報導。   

(3)李爾康等人撰寫的曾校長傳記。 

(4)《東海大學校刊》的相關報導。 

(5)曾校長巡視第一屆單獨招生試場相片、首屆開學典禮照片、「約

農路」命名照片、晚年照片等。 

地點：一樓主題展示區。 

八、圖書長期逾期通知 7 月 

文學院借書 10 人 18 冊、已歸還 4 人 6 冊，理學院借書 2 人 3 冊、已歸

還 1 人 2 冊，工學院借書 6 人 9 冊、已歸還 1 人 1 冊，管理學院借書 6

人 13 冊、已歸還 4 人 11 冊，社科院借書 14 人 22 冊、已歸還 4 人 7 冊，

農學院借書 1 人 1 冊，創藝學院借書 14 人 60 冊、已歸還 6 人 35 冊，法

律學院借書 2 人 3 冊、已歸還 1 人 1 冊 ，行政單位 3 人 4 冊、已歸還 1

人 1 冊。共計通知 58 人 133 冊、歸還 22 人 64 冊，比率約 49%。 

九、自動化更新 

凌網自動化系統 8 月 7 日轉檔完，8 月 10 日正式上線，利用暑期間熟識

系統。工讀導師務將基本作業方式熟悉並教導工讀生，啟用後通閱通借

及協尋書(罕用書登錄)流程更須了解。 

十、103 學年第二學期指定參考書使用統計 

指定教師 12 人 10 單位系所 108 冊，通識中心 37 冊。文學院：梁欣芸 1

冊中文系，許家琳 1 冊歷史系，蔡偉鼎 1 冊哲學系。理學院：劉建忠 1

冊化學系，栗育文 3 冊物理系。社會科學院：鄭怡世 13 冊社工系，陳正

慧 5 冊、許甘霖 4 冊社會系。創意藝術學院：蘇孟宗 2 冊景觀系。運健

學程陳彥文 2 冊。借閱使用 14 次。 

十一、管理學院圖書分館 

(1)圖書盤點 M248 書庫計 11,946 冊(件)。 

中文圖書 135 冊、中文樂譜 565 冊、中文多媒體資料 561、西文圖書

38 冊、西文樂譜 3,382 冊，西文多媒體資料 761，附件 6,054。 

(2)總務事項：管理學院填寫建築物檢視作業表單，掃瞄器維修未完全請

廠商取回，資檢區及 VOD 執行病毒碼更新及 Windows Update, Adobe 
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Flash Player Update, Java Update, 磁碟機重整。 

(3)高中生服務學習計 8 人(完成排班、保險)。 

(4)使用統計 

用館人次 2,308 

外賓進館人次 182 

借閱/人次(含續借) 116 

借閱/冊次(含續借) 296 

二校區各系借閱人/冊次統計 146 人次/349 冊次 

二校區各系使用電子資源統計      
 

451 人次 

櫃檯服務(諮詢服務) 288 件 

分館代還總館圖書 95 冊 

榮譽書架 陳列 65 冊/留架 128 冊 
 

104年7月參考組工作報告 

參考組 彭莉棻彙整 

一、104 年 7 月份服務統計 

資訊檢索區：492 人次 

參考服務：259 件 

部落格推薦新書：8 筆(轉載於首頁新書展示) 

圖書館利用講習：7 場 3.5 小時 210 人 

全國館際合作： 

複印：向外申請 7 件，外來申請 5 件(影印頁數 105 頁) 

借書：向外申請 50 件，外來申請 14 件 

本校新申請帳號：12 人 

二、配合自動化系統軟硬體更新建置案進行驗收。 

三、公告「分享論文攻略：將撰文經驗換為獎金就趁現在！」活動和全國館

際合作 104 學年度優惠服務。 

四、提供新進教師手冊相關內容。 
 

104年7月採編組工作報告 

採編組 吳淑雲彙整 

一、104 年 7 月編目量統計：中文圖書 1505 冊、DVD27 件、OD13 件、CD3 件；

西文圖書 498 冊。 

二、104 年 7 月院系單位自購圖書列產統計：中文 75 冊、樂譜 1 份、非書 16

件。 


